INFORMASJON OM HVORDAN CARNEGIE BUSINESS MANAGEMENT AS BEHANDLER
PERSONOPPLYSNINGER.

Informasjonen nedenfor regulerer behandlingen av personopplysninger som fglge av de tjenestene
som leveres av Carnegie Business Management AS, org. nr. 819999 732. Har du spgrsmal om
behandlingen av dine personopplysninger vil du finne kontaktinformasjonen nedenfor under punkt 1.

Det er av stor betydning for oss at du fgler deg trygg med var behandling av dine personopplysninger.
Viiverksetter relevante og egnede tiltak for a sikre at dine personopplysninger er beskyttet til hver tid
og at behandlingen skjer i samsvar med gjeldende personvernlovgivning og vare interne retningslinjer.

1. DATABEHANDLER

Carnegie Business Management AS er behandlingsansvarlig for behandlingen av dine
personopplysninger i forbindelsene med tjenestene som leveres og var DPO har ansvar for
overholdelse av gjeldende lovgivning om behandling av personopplysninger.

Hvis du har spgrsmal om hvordan dine personopplysninger behandles, vennligst kontakt oss ved 3
bruke kontaktinformasjonen nedenfor.

Carnegie Business Management AS
Att. Carnegie AS DPO

Aker Brygge, Fjordalléen 16, 0250 Oslo
TIf. nr. 22 00 93 00
dataprotection@carnegie.no

Vi vil komme tilbake til deg sa snart vi kan, og senest innen en maned etter at vi har mottatt
forespgrselen din.

2. HVEM BEHANDLER VI PERSONOPPLYSNINGER OM, HVILKE PERSONOPPLYSNINGER BEHANDLER
VI, HVORFOR, HVA ER VART JURIDISKE GRUNNLAG OG HVOR LENGE BEHANDLER VI DINE
PERSONOPPLYSNINGER?

Vi behandler personopplysninger om enkeltpersoner og/eller foretak som vi mottar i forbindelse med
de tjenestene som Carnegie Business Management AS leverer.

Databehandlerens behandling av Personopplysninger pd vegne av den Behandlingsansvarlige
omhandler primaert a innhente, sammenstille og lagre opplysninger som er ngdvendige for a levere
regnskaps- og forvaltningstjenester.

Personopplysningene dine oppbevares kun s lenge vi har et legitimt behov for & behandle
opplysningene i henhold til gjeldende lovgivning.

Behandlingen kan omfatte fglgende typer av Personopplysninger:

Personopplysning Formal med opplysningen

For- og etternavn Identifikasjon for korrekt utbetaling av Ignn og
godtgjgrelser herunder reiseregninger og utlegg.
Identifikasjon for hendelser relatert til arbeidsforholdet og
identifikasjon ved annen pliktig offentlig innrapportering.
Adresse privat Kommunikasjon med enkeltpersoner og identitetskontroll.
Adresse arbeidssted Offentlig og intern rapportering.

Statsborgerskap A-melding og sikre korrekte ytelser og trekk.




Personopplysning Formal med opplysningen

Bostedsland A-melding og sikre korrekte ytelser og trekk.
Telefonnummer (fast) Kommunikasjon.

Telefonnummer (mobil) Kommunikasjon.

E-postadresse Kommunikasjon.

Fgdselsdato / nummer Identifikasjon for utbetaling av lgnn og godtgjgrelser

herunder reiseregninger og utlegg, arbeidsforhold, annen
pliktig offentlig innrapportering.

Kjgnn Statistikkformal  for  styrets arsberetning, intern
rapportering mv.

Kontonummer i bank Sikre korrekt utbetaling av Ignn og andre ytelser.

Stillingsbetegnelse / yrkeskode A-melding og sikre korrekt utbetaling Ignn.

Skattetrekksopplysninger Sikre korrekt skattetrekk.

Eierandeler i selskap Aksjonzerregstermeldinger

Rolle i selskap Sikre korrekte ytelser og trekk. Interne
rapporteringsformal. A-melding. Sikre korrekte
opplysninger i arsregnskapet.

Bankkontonummer til Utbetaling av honorar.

styremedlemmer ifom utbetaling av

honorar

Kontonummer til aksjonaerer ifbm | Utbetaling av utbytte.
utbetaling av utbytte
VPS-kontonummer for Registrerte Korrekt utbetaling.

3. HVEM DELER VI DINE PERSONOPPLYSNINGER MED?

Vi deler dine personopplysninger med de av vare ansatte som er berettiget til 3 behandle dine
personopplysninger. Databehandlerens behandling av Personopplysninger pa vegne av den
Behandlingsansvarlige omhandler primaert 3 innhente, sammenstille og lagre opplysninger som er
ngdvendige for a levere regnskaps- og forvaltningstjenester.

4. BRUK AV UNDERLEVERAND@RER OG HVOR PERSONOPPLYSNINGENE SAMLES INN

Den Behandlingsansvarlige har godkjent bruk av Underdatabehandlere ved signering av avtale. For
mer informasjon om de ulike underleverandgrene ta kontakt med Carnegie Business Management AS.

5. OVERF@RING AV PERSONOPPLYSNINGER UTENFOR EU/E@S

Personopplysninger kan bare overfgres til et land utenfor E@S-omradet eller til internasjonal
organisasjon hvis Behandlingsansvarlig skriftlig har godkjent slik overfgring. Overfgring til land utenfor
E@S-omradet eller internasjonale organisasjoner kan kun finne sted dersom det foreligger ngdvendige
garantier for et tilstrekkelig beskyttelsesnivd for personvern i henhold til gjeldende
Personvernlovgivning.

6. HVOR SAMLER VI DINE PERSONOPPLYSNINGER FRA?

Vi innhenter personopplysningene dine som fglge av tjenestene Carnegie Business Management AS
tilbyr, som for eksempel styremedlemmer i det registrerte foretaket eller fordi personopplysningene
selv oppgis i forbindelse med tjenestene.



7. MA DU OPPGI DINE PERSONOPPLYSNINGER

Nar vi behandler dine personopplysninger, gjgr vi det med det formal & overholde de juridiske
forpliktelsene i henhold til gjeldende lovgivning og vil ikke behandle dine personopplysninger i stgrre
omfang enn det som er ngdvendig for & oppfylle vare forpliktelser. Hvis du velger & ikke oppgi
personopplysningene vi ber om, kan det bety at vi vil veere forhindret fra a oppfylle disse
forpliktelsene.

8. NARMERE OM DINE RETTIGHETER

Carnegie Business Management AS er ansvarlige for at dine personopplysninger behandles pa en
lovlig, transparent og apen mate og at dine personopplysninger er ngyaktige og oppdaterte. Du har
visse rettigheter i forbindelse med var behandling av dine personopplysninger. Hvis du gnsker a utgve
noen av dine rettigheter, kan du kontakte oss ved a bruke kontaktinformasjonen i punkt 1.

a) Retten til innsyn

Du har rett til 3 vite om vi behandler personopplysninger om deg eller ikke. Hvis vi gjgr det, har du
ogsa rett til & motta visse opplysninger om personopplysningene vi behandler og hvorfor vi gjgr det.
Videre har du rett til 8 motta en kopi av alle personopplysninger vi har om deg. Hvis du er interessert
i spesifikk informasjon, vennligst oppgi dette i forespgrselen din. Du kan for eksempel spesifisere om
du er interessert i en bestemt type informasjon, for eksempel de spesifikke kontaktopplysningene vi
har om deg, eller om du gnsker informasjon fra en bestemt tidsperiode.

b) Retten til retting

Dersom personopplysningene vi har om deg er ungyaktige, har du rett til & fa personopplysningene
rettet. Du har ogsa rett til @ fa korrigert ufullstendige personopplysninger, inkludert a gi
tilleggsinformasjon. Nar vi har korrigert eller rettet dine personopplysninger, vil vi informere de vi har
delt dine personopplysninger med (nar det er aktuelt) om korrigeringen/rettingen. Ber du om a fa
korrigert data, har du ogsa rett til 3 be om at vi begrenser behandlingen var i den tiden vi undersgker
saken.

c) Retten til sletting
| visse tilfeller har du rett til 3 be om at dine personopplysninger slettes:

- hvis personopplysningene ikke lenger er ngdvendige for formalene de ble samlet inn eller pa
annen mate behandlet for,

- nar personopplysningene er ulovlig behandlet, eller
- hvis sletting er ngdvendig for a oppfylle en rettslig forpliktelse.

Hvis vi sletter personopplysningene etter forespgrselen din, vil vi ogsa informere de vi har delt
personopplysningene dine med (nar det er aktuelt).

d) Retten til begrensning

Begrensning innebarer at personopplysningene er merket slik at de kun kan brukes til visse
begrensede formal i fremtiden. Retten til begrensning gjelder:

- nar du mener personopplysningene er ungyaktige/ufullstendige og du har bedt om retting. |
sa fall kan du ogsa be om at vi begrenser behandlingen var mens vi undersgker om
personopplysningene er ngyaktige/fullstendige eller ikke,



- hvis behandlingen er ulovlig, men du ikke gnsker at personopplysningene skal slettes, eller

- nar vi ikke lenger trenger personopplysningene for de formalene vi samlet dem inn for, men
du trenger dem for a kunne etablere, utgve eller oppfylle en rettslig forpliktelse.

Selv om du har bedt om at vi begrenser var behandling av dine personopplysninger, har vi rett til &
bruke dem til lagring, for & oppfylle vare juridiske forpliktelser eller for & beskytte andres rettigheter.
Vi kan ogsa bruke personopplysningene av grunner knyttet til viktige offentlige interesser. Vi vil gi deg
beskjed fgr begrensningen utlgper.

Hvis vi begrenser behandlingen av dine personopplysninger, vil vi ogsa informere de vi har delt dine
personopplysninger med (nar det er aktuelt). Hvis du spgr oss, vil vi ogsa fortelle deg hvem vi har delt
dine personopplysninger med.

e) Retten til 3 protestere

Dersom du har innvendinger eller klager pa maten vi behandler dine personopplysninger pa, vennligst
kontakt oss, sa skal vi gjgre vart beste for a hjelpe deg, se kontaktinformasjonen i punkt 1. Du har ogsa
rett til @ sende inn en klage til tilsynsmyndigheten der du bor, jobber eller hvor du mener en
overtredelse har funnet sted. Tilsynsmyndigheten i Norge er Datatilsynet.

9. ENDRINGER

Vi forbeholder oss retten til 3 endre denne informasjonen. Hvis vi gjgr noen vesentlige endringer, vil
vi varsle deg pa en tydelig og passende mate.



